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Ihre Stellenausschreibung zum Bürokaufmann, Ref.-Nr. 510–MX/23–2019

Sehr geehrte Frau Dr. Wichtig,

auf www.stepstone.de suchen Sie einen Bürokaufmann. Ich verfüge über umfassende Berufserfahrung und zudem über die gewünschten Kenntnisse im internationalen Handelsgeschäft.
Nach Abschluss meiner Ausbildung zum Kaufmann für Bürokommunikation bei der Spedition Halm & Helmes bin ich noch für ca. zwei Jahre in meinem Lehrbetrieb tätig gewesen. Weitere berufliche Erfahrungen konnte ich anschließend in den Verwaltungen eines Maschinenbau- und eines internationalen Handelsunternehmens sammeln.
[bookmark: _GoBack]Gerne würde ich dieses Fachwissen in Zukunft auch beruflich nutzen und so professionelles Know-how und persönliche Leidenschaft miteinander verbinden.
Ich bin flexibel, verantwortungsbewusst, arbeite sehr selbstständig und gewissenhaft. Sehr gute Kenntnisse in MS Office sowie die Führerscheine der Klassen A und B/BE sind vorhanden.
Ich würde mich sehr über Ihre Einladung zu einem persönlichen Vorstellungsgespräch freuen.
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