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Ihre Stellenausschreibung zum Debitoren-/Alleinbuchhalter, Ref.-Nr. 510–MX/23–2019


Sehr geehrte Frau Dr. Wichtig,

mit großem Interesse habe ich Ihre Stellenausschreibung im Internet gelesen und bewerbe mich um die Stelle als Alleinbuchhalter. Aufgrund meiner Berufsausbildung zum Steuerfachangestellten und meiner Tätigkeit als Buchhalter in der Dortmunder Niederlassung der Kanzlei Michaels kann ich mich mit dem gesuchten Anforderungsprofil identifizieren.

Im Rahmen dieser Aufgabe bin ich für die Führung der kompletten Finanzbuchhaltung verantwortlich. Zudem gehören die Vorbereitung der Jahresabschlüsse (auch für die niederländische Muttergesellschaft) sowie die Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen und die Durchführung des Zahlungsverkehrs zu meinem Tätigkeitsbereich. Die Erstellung der Arbeitsverträge, die Pflege und Kontrolle der Personal-Stammdaten und die Führung der für das Personalwesen relevanten Statistiken runden mein Profil ab.

Mein Gehaltswunsch für diese berufliche Veränderung liegt bei xx.000 Euro per anno. Durch die vertragliche Bindung an meinen derzeitigen Arbeitgeber unterliege ich einer Kündigungsfrist von sechs Wochen zum Monatsende.

Gerne würde ich Ihr Team ergänzen. Es würde mich deshalb sehr freuen, Sie zu einem persönlichen Gespräch aufsuchen zu dürfen. Im Hinblick auf meine derzeitige Stellung setze ich eine vertrauliche Behandlung dieser Bewerbung voraus.
Mit freundlichem Gruß
(Unterschrift)
Anlagen: Lebenslauf, Zeugnisse
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